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AJUSTE DIRECTO
(Artigo 112.° DO CCP, aprovado pelo DL N.° 18/2008, de 29 de Janeiro)

Designagéo: Prestagao de Servigos — “Apuramento dos valores de IVA passiveis de ser recuperados de
2017 a 2019”

PARTE |
Clausulas Juridicas
Clausula 1.?
Entidade adjudicante
Entidade Adjudicante - Municipio de Santa Marta de Penaguido, de agora em diante designado por Entidade
Adjudicante.

Clausula 2.2
Objeto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual, que tem por objeto principal a prestagéo de servigos de apuramento dos valores
de IVA passiveis de ser recuperados de 2017 a 2019, de acordo com o Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro,
na modalidade de contrato de avenga.

2. O prego base a considerar devera ser de 19.900,00 €, acrescido do valor do IVA & taxa legal em vigor.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato & composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

()

) O presente Cademo de Encargos;
) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

ngi_na 2de9

geral@cm-smpenaguiao.pt

www.cm-smpenaguiac.pt Rua dos Combatentes « 5030477 Santa Marta de Penaguido
Tel. (+351) 254 810 130 Contribuinte n® 506 829 138

Fax (+351) 254 810 131




CMSMP 258/ Rev 0

MUNICIPIO DE SANTA MARTA DE PENAGUIAO =7 \5\ \
CAMARA MUNICIPAL ——

santa marta de penaguido

CADERNO DE ENCARGOS

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°
do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma legal.

Clausula 4.2
Duragdo da Prestagdo de Servigos
1. O contrato prestagdo de servigos tem a duragéo de 36 (trinta e seis) meses.
2. Os servigos deverdo ter inicio até 30 dias apos a data da assinatura do contrato.
3. E condigdo de celebragdo do contrato que o Adjudicatario comprove ser detentor de situagao regularizada

relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués e por contribuigdes & Seguranga Social.

Clausula 5.2
Informagao Fornecida pela Entidade Adjudicante

1. O Adjudicatério devera assegurar-se da exatidao dos elementos que fazem parte integrante do presente
Caderno de Encargos, bem como de quaisquer outros elementos complementares ou de alteragéo que forem
fornecidos pela Entidade Adjudicante, mediante as comprovagdes e verificacbes que considerar pertinentes,
nomeadamente através da realizacéo de visitas aos locais previstos para a prestagdo de servigos, com o
objetivo de conseguir uma boa avaliagéo das condi¢es de execugdo dos trabalhos a realizar.

2. Ainformacéo prestada pela Entidade Adjudicante na documentagéo do procedimento é feita sob reserva de
qualquer lapso que contenha, nao servindo de fundamento ao Adjudicatério para se eximir & boa e completa

execucao dos trabalhos.

Clausula 6.2
Responsabilidade do Adjudicatario

1. O Adjudicatario sera responsavel pela boa prestagéo dos servigos, de acordo com o contrato e com eventuais
indicagdes complementares da Entidade Adjudicante.

2. A Entidade Adjudicante ndo responde por quaisquer danos causados no equipamento e material do
Adjudicatario, nem por quaisquer danos ou acidentes sofridos pelo pessoal ao seu servigo, salvo se resultarem
de culpa comprovada dos colaboradores da Entidade Adjudicante no exercicio das suas fungdes.

3. Correréo por conta do Adjudicatario, que se considerara para o efeito o Unico responséavel, a reparagéo e a
indemnizag&o de todos os prejuizos que, por motivos imputaveis ao Adjudicatario, sejam sofridos pela Entidade
Adjudicante, seus colaboradores e terceiros.

4. No caso de o Adjudicatario detetar qualquer situagdo andémala nos locais da prestagéo de servigos, devera
imediatamente comunicé-la & Entidade Adjudicante, sob pena de ser responsabilizado por todas as

consequéncias derivadas da ndo comunicagao imediata dessas situagoes.
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Clausula 7.2
Deveres do Adjudicatario

1. Os deveres do Adjudicatario so:

a) Executar a prestacéo de servigos de acordo com o previsto na Parte Il do presente Caderno de Encargos.

b) Responsabilizar-se pelos prejuizos causados nos termos da clausula anterior.

c) Afetar a sua execugao os efetivos necessarios, de reconhecida idoneidade moral.

d) Supervisionar a execugao do servigo e assumir a responsabilidade pelos bens ou equipamentos que lhe
sejam entregues e considerados necessarios.

e) Dar conhecimento ao Municipio de quaisquer irregularidades ou anomalias que se verifiquem durante a

execucao do servico.

Clausula 8.2
Elementos do Processo
1. Os elementos que compdem este processo sao 0s seguintes:
a) Convite e Caderno de Encargos;
b) Anexo | — Modelo de Declaragdo nos termos do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do Decreto-

Lei 18/2009, de 29 de Janeiro, com as alteragdes previstas no Decreto-Lei n.° 149/2012, de 12 de Julho.

Clausula 9.2
Documentos

A proposta devera ser acompanhada de declaragao elaborada conforme referido na alinea b) do ponto anterior.

Clausula 10.2
Condigoes Gerais das Propostas

1. A proposta deve mencionar os pregos, que ndo devem conter IVA, bem como as respetivas condicoes de
pagamento.

2. A proposta deve conter nota justificativa do preco e prazo de vigéncia da proposta.

3. A proposta deve ser acompanhada dos documentos comprovativos das habilitagdes académicas dos técnicos
que irdo desempenhar as fungdes objeto do presente concurso.

4. Os documentos constantes da proposta sdo apresentados diretamente na Plataforma Eletronica vortalGOV,
em www.vortalgov.pt até as 16h do 6.° dia a contar da data da disponibilizagdo nesta plataforma, incluindo os
fim-de-semana e feriados.

5. Se pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser apresentado nos

termos do disposto no n.° anterior, deve ser encerrado em invélucro opaco e fechado:
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a) No rosto do qual se deve indicar a designagéo do procedimento e a entidade adjudicante;

b) Que deve ser entregue diretamente ou enviado por correio registado & entidade adjudicante, devendo em
qualquer caso a respetiva recegéo ocorrer dentro do prazo fixado para a apresentagéo de propostas;

c) Cujarecegdo deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

6. A data limite fixada no n.° 3 pode, a pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados, ser
prorrogada por prazo adequado quando o convite, 0 cademno de encargos ou 0s esclarecimentos solicitados
n&o puderem ser fornecidos nos prazos estabelecidos para o efeito.

7. A prorrogag&o de prazo prevista no nimero anterior beneficia todos os concorrentes.

8. Os concorrentes s&o obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da data do
termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, conforme o disposto no Artigo 65.° do Decreto-Lei
18/2009, de 29 de Janeiro.

Clausula 11.2
Condigées de Pagamento

1. O adjudicatario enviara a entidade adjudicante nos primeiros 5 dias Uteis de cada més, as faturas discriminadas
referentes aos servigos prestados durante o més anterior, bem como todos os elementos justificativos do
montante a pagar.

2. O pagamento das faturas sera efetuado no prazo maximo de 30 dias contados da sua apresentagéo.

3. Nas condigbes de pagamento os concorrentes ndo podem propor adiantamentos por conta dos servigos a
efetuar,

4. Os pagamentos s6 podem ocorrer, quando o adjudicatario tenha feito prova de que nada deve a titulo de

contribuigdes ao Estado.

Clausula 12.2
Sigilo
O adjudicatario garantira o sigilo quanto a informagées que os seus técnicos venham a ter conhecimento

relacionados com a atividade da entidade adjudicante.

Clausula13.2
Cesséo da Posigao Contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posigéo contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes decorrentes
do contrato sem prévia autorizagao da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizagéo prevista no nimero anterior, deve ser observado o disposto no Artigo 319.°, do
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.
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Clausula 14.2
Representagao
1. O adjudicatario, antes do inicio do servigo devera informar o Municipio por escrito, da pessoa e respetiva
categoria que o representara.
2. A eventual substituicao dos referidos representantes devera ser comunicada, por escrito, no prazo de 5 dias

Uteis a contar da mesma.

Clausula 15.2
Notificagbes, Informagoes e Comunicagdes
1. Todas as notificagdes, informagdes e comunicagdes a enviar por ambas as partes devero ser efetuadas, por
escrito, com suficiente clareza, para que o destinatario fique ciente da respetiva natureza e contetdo.
2. Sempre que se verifique qualquer interrupgdo na prestagéo do servigo, devera ser obrigatoriamente dado

conhecimento ao Municipio no proprio dia em que se verifique a interrupgéo.

Clausula 16.
Casos Fortuitos ou de Forga Maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou forga maior, designadamente,
greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.
2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais situagdes a outra parte,

bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Clausula 17.2
Caugéo para Garantir o Cumprimento de Obrigagdes
Néo é exigivel a prestagédo de caugéo, nos termos do n.° 2 do Artigo 88.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de

Janeiro.

Clausula 18.2
Rescisédo do Contrato
1. O incumprimento por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato a celebrar confere, nos termos
gerais de direito, & outra parte, o direito de o rescindir, o qual devera ser exercido com a antecedéncia de 60
dias, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais.
2. Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando néo for respeitado

o descrito na clausula 7.2 do presente Caderno de Encargos.
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Clausula 19.2
Foro Competente
Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o tribunal da Comarca do Peso da Régua, com

rendincia expressa a qualquer outro.

Clausula 20.?
Prevaléncia
1. Fazem parte do contrato resultante desta consulta, o cademo de encargos, o convite e a proposta do
fornecedor adjudicatério e, bem assim, todos os outros documentos que sejam referidos no titulo contratual ou
neste caderno de encargos.
2. Em caso de divergéncia, prevalece o estipulado no Artigo 96.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

Clausula 21.2
Casos Omissos
Os casos omissos resultantes deste cademno de encargos serdo resolvidos, pela entidade competente para

autorizar a despesa, ou de acordo com o regulado na legislagéo portuguesa.
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PARTE Il

Clausulas Técnicas

Clausula 22.2
Tarefas a Executar
1. Fase 1 - Identificagdo de oportunidades.

1.1. Nesta primeira fase, a empresa adjudicatéria deve identificar as &reas de atividade, operagdes e inputs,
bem como analisar o procedimento de dedugéo adotado pelo Municipio, para cada um dos periodos
compreendidos entre 2017 e 2019.

a) Neste contexto, a empresa adjudicataria deve realizar:
* Reunides de esclarecimentos com os responsaveis dos varios servicos relevantes nestes processos,
nomeadamente da contabilidade, o que implicara a deslocagéo e presenca nas Nossas instalagdes;
* A recolha da informagéo necessaria, tendo em vista a analise exaustiva dos montantes registados nas
contas de IVA do Municipio de Santa Marta de Penaguido, bem como das operagdes/projetos que
Ihes estao subjacentes.

1.2. Este trabalho devera servir de base a identificagdo das oportunidades existentes em sede de IVA, bem
como a verificagéo da adequagao do regime de inverséo adotado nos servigos de construgéo civil e a
analise aos autoconsumos de agua.

1.3. As conclusdes decorrentes do trabalho a efetuar nesta fase seréo reportadas ao Municipio de Santa Marta
de Penaguido sob a forma de uma apresentagéo (que podera ser em formato PowerPoint).

2. Fase 2 - Quantificagéo das oportunidades.

2.1. Nesta primeira fase, a empresa adjudicataria deve identificar as areas de atividade, operagdes e inputs,
bem como analisar o procedimento de dedugdo adotado pelo Municipio, para cada um dos periodos
compreendidos entre 2017 e 2019.

a) Com este objetivo, devem:
* Determinar os critérios adequados para recuperagéo do IVA, tendo em conta as especificidades do
Municipio, incluindo:
v'A colaboragdo na definigdo e implementagdo dos procedimentos a adotar na aplicagdo dos
metodos de célculo da percentagem de dedugéo pro rata elou da afetagéo real
v’ A identificagao das éreas e operagdes a considerar no numerador e denominador para efeitos de
célculo da percentagem de dedugéo segundo aqueles métodos; e,
v'A definicdo dos procedimentos a adotar (declarativos e administrativos), tendo em vista a
recuperagao do IVA.
* Identificar onde o encargo do IVA pode ser minimizado, incluindo, se aplicavel:
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v'A preparagdo de pedidos de informagao vinculativa, tendo em vista a minimizagéo do imposto
incorrido;
v" 0 apoio no contacto com os fornecedores, no caso de IVA liquidado em excesso.

2.2. Paralelamente, devera ser conduzida uma revis&o do regime de autoliquidag&o do imposto nos servigos
de construgéo civil fornecidos ao Municipio, bem como dos autoconsumos de agua efetuados, de modo a
mitigar os riscos subjacentes.

2.3. O produto final desta fase consistira num Relatério com um quadro resumo das situagdes identificadas
com potencialidade de minimizag@o e/ou recuperagdo do IVA, quantificando os respetivos montantes,
assim como as tarefas necessérias para efetivar essa minimizagdo/recuperagao.

3. Fase 3 - Efetivag@o da minimizag&o/recuperagéo do IVA e follow up.
3.1. Com o intuito de efetivar a minimizag&o/recuperacéo do IVA, deveréo proceder a:
* Revisao das declaragbes periodicas de IVA necessérias para efetivar a recuperagéo em aprego;
* Anélise de notas de crédito emitidas pelos fornecedores, tendo em vista corrigir o IVA liquidado em
eXCesso;
* Acompanhamento e intermediagédo dos esclarecimentos suscitados pela AT a este respeito, acrescido
dos eventuais procedimentos inspetivos que daqui possam advir.

3.2. O produto final desta fase consistira num Relatorio com as conclusdes.

Clausula 23.2
Outras Condigdes Contratuais
O Municipio pde como condig&o o pagamento no maximo de 20 % sobre o valor de IVA recuperado no global dos
3 anos até ao limite do prego que vier a resultar da adjudicagao, apenas e so se dai resultarem beneficios

econoémicos que se traduzirdo em IVA a recuperar.

Santa Marta de Penaguido, 13 de dezembro de 2017

O Rresidente da Camara,

|

Luis Reguengo Machado, Dr.

ERC/ERC
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