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Caderno de Encargos Relativo a Contratagcdo de Aquisicdo de

Servicos

Aquisicdo de Servicos de Assessoria na Area da Informatica —

Celebragao de Contrato, na Modalidade de Contrato de Avenga

PARTE |
Clausulas juridicas

Clausula1.?

Entidade adjudicante

A entidade adjudicante &€ o Municipio de Santa Marta de Penaguido, de agora em diante

designado por Entidade Adjudicante.

Clausula 2.2
Objeto
1 -0 presente Caderno de Encargos compreende as clusulas a inclur no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao de

servicos de Assessoria na Area de Informatica, na Modalidade de Contrato de Avenga.
2 — O prego base a considerar é de 11.941,12 €, acrescido de IVA a taxa legal em vigor;

Clausula 3.2

Contrato
1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos:
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia & determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n2e o clausulado do contrato
€ Seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o dsposto no artigo 99° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do dsposto no artigo101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2
Prazo

1 - O contrato tem a duragéo de doze meses, desde a data da celebragéo do contrato, em
conformidade com os despectivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das

obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.
2 - O prazo conta-se a partir da data da celebragdo do contrato.

3-0Oprazoaqueserefereon.®, podera ser prorrogado por iguais periodos de 12 meses,

até ao limite de duas prorrogacoes.

Clausula 5.2
Obrigagées principais do adjudicatario
1 — Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem
para o adjudicatario a obrigagao da prestagao do servigo de acordo com o previsto na Parte

I, do presente caderno de encargos.

2 - Aftitulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que seja necessarios e adequados 3 prestacdo
do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita

e completa execugao das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.7
Elementos do processo
1 — Os elementos que constituem este processo s&o os seguintes:

a) Convite e caderno de encargos;

b) Anexo | — Modelo de declaragéo nos termos do disposto na alinea a) do n.° 1 do
artigo 57.° do Coédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2009, de 29 de Janeiro, com as alteragbdes previstas no Decreto-Lei n.° 149/2012,
de 12 de Julho.
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Clausula 7.2

Documentos
A proposta devera ser acompanhada da declaragédo constante no presente Caderno de
Encargos e elaborada conforme referido na alinea b) da clausula anterior.

Clausula 8.7

Condigoes gerais da proposta

1 — A proposta deve mencionar os pregos, que ndo devem conter IVA, bem como as

respetivas condigbes de pagamento.

3 — A proposta deve ser acompanhada do documento comprovativo das habilitagdes

literarias.

4 — Os documentos constantes da proposta sdo apresentados diretamente na Plataforma
VortalGOV, em www.vortalgov.pt, até as 16 horas do 3.° dia a contar da data da

disponibilizagao nesta plataforma, incluindo o sabado, domingo e feriados.

5 — A data limite fixada no niumero anterior pode, a pedido do interessado e em casos
devidamente fundamentados, ser prorrogada por prazo adequado quando os
esclarecimentos solicitados ndo puderem ser fornecidos nos prazos estabelecidos para o

efeito.

6 — O concorrente & obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias contados
da data do termo do prazo fixado para a apresentagao da proposta, conforme o disposto no
artigo 65.° do Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2009, de 29

de Janeiro

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagao, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugédo co contrato.

2 — A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nio o

destinado direta e exclusivamente a execugio do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto no nimero anterior, a informagéo e a documentagéo
que fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo
adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.
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Clausula 10.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos, a contar do
cumprimento ou cessag&o, por qualquer causa do contrato, sem prejuizo da sujeigido
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 11.2
Prego contratual

1— Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve
pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA 3 taxa
legal em vigor, se este for legaimente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior inclui todos Os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de
aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagédo de marcas registadas, patentes ou licengas.
3-Opregoaqueserefereon®1é pago mensalmente.

Clausula 12.2

Condigées de pagamento

1 - O adjudicatario enviara a Entidade Adjudicante, as faturas discriminadas referentes aos
servigos prestados durante o més anterior, bem como todos os elementos justificativos do

montante a pagar.

2 - O pagamento das faturas sera efetuado no prazo maximo de 30 dias contados da data

da sua apresentagao.

3 — Nas condigdes de pagamento o adjudicatario ndo pode propor adiantamentos por conta

dos servigos a efetuar.

4 — Os pagamentos sé podem ocorrer, quando o adjudicatario comprove ser detentor da
situagéo regularizada relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués e por

contribuigbes a Seguranga Social.
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Clausula 13.2

Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode
exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcgao

da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento do servigo conforme as especificagdes do caderno de encargos,

até 25% do valor total;

2 — Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do adjudicatario, a Entidade

Adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 30%.

3 — Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo adjudicatario ao abrigo da alinea a), do n.° 1, relativamente aos servigos cujo

atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a resolugdo do contrato.

4 — Na determinacéo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

5 — A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato

com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula;

6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade

Adjudicante exija uma indemnizagio pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forca maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nédo Ihe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Nao constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados:

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatorio ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam:

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,
propagagao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento e normas de segurancga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a

sabotagem.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior dever

ser imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagtes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 15.2
Resolucao por parte da Entidade Adjudicante

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Entidade
Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o adjudicatario violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente

nos seguintes casos:

a) Pelo atraso no cumprimento dos servigos do contrato superior a 15 dias seguidos ou
declaragao escrita do adjudicatario de que o atraso respetivo excedera esse prazo:

b) Pelo incorreto cumprimento do servigo, caso este ndo seja corrigido no prazo de 15
dias seguidos;

c) O normal funcionamento dos servigos seja gravemente prejudicado:

d) Diminuigio da qualidade na prestagéo dos servigos;

e) Praticas de atos dolosos ou negligentes de qualquer natureza;

f) Utilizag&o abusiva ou deterioragdo anormal das instalagdes, equipamento e material

do Municipio;
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2 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo

enviada ao adjudicatario.

3 - A rescisdo nao prejudica o pagamento ao adjudicatario dos servigos ja prestados em

conformidade com o contrato.

Clausula 16.2

Resolugdo por parte do adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o adjudicatario pode

resolver o contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou 0

montante em divida exceda 50% do prego contratual, excluindo juros.
2 — O direito de resolugao € exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragao enviada a Entidade Adjudicante que produz efeitos 30 dias apds a
rececdo dessa declaragdo, salvo se esta ultima cumprir as obrigagdes em atraso nesse

prazo, acrescidas de juros mora a que houver lugar.

4 — A resolugao do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repetigdo
das prestagdes ja realizadas pelo adjudicatéario, cessando, porém, todas as obrigagdes deste

ao abrigo do contrato.

Clausula 17.2
Execugao da caugao
Nao havera lugar a prestacdo de caugéo, de acordo com o disposto no n° 2 do artigo 88.°
do Cadigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
Janeiro.
Clausula 18.°

Seguros

1 — E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro, dos

seguintes riscos:
a) Seguro de responsabilidade civil profissional e seguro contra acidentes de trabalho.

2 — A Entidade Adjudicante, sempre que entender conveniente, pode exigir prova
documental da celebragao dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo

o adjudicatario fornecé-la no prazo 10 dias uteis.
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Clausula 19.2
Foro competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Mirandela.

Clausula 20.2

Subcontratagao e cessido da posi¢do contratual

A subcontratagao pelo adjudicatario e a cessdo da posigao contratual por qualquer das
partes depende da autorizagéo da outra, nos termos do Cadigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.2

Comunicacgées e notificagdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sio continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
Clausula 23.2
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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PARTE Il
Clausulas técnicas
Clausula 24.2
Servigos a realizar

1 — O adjudicatario fica obrigado a:

a) Deslocagéo aos diversos servigos municipais, as escolas do ensino pré-escolar publico
e as do 1.° ciclo do ensino basico para fazer a manutengdo e reparagéo do parque

informatico ai instalado, sempre que solicitado;

b) Solucionar os problemas de funcionamento da rede informatica e ou do proprio

equipamento, sempre que solicitado.pelas utilizadores dos-terminais-de-computadores;

c) Garantir uma permanente manutencdo do website do Municipio, incluindo a interagéo
dos diversos servigos municipais com o cidaddo e a interatividade e partilha de

informacéo através das redes sociais.

2 — O adjudicatario deve apresentar a Entidade Adjudicante com a periocidade mensal, um
relatorio com a evolugdo de todas as operagdes objeto dos servigos e com o cumprimento

de todas as obrigagbes emergentes do contrato.

3 - No final da execugao do contrato, o adjudicatario deve ainda elaborar um relatério final,
discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de

execugao do contrato.

4 - Todos os relatorios, registos, comunicagbes e demais documentos elaborados pelo

adjudicatario devem ser integralmente redigidos em portugués.

Santa Marta de Penaguido, 20 de fevereiro de 2017

0] resideﬁ‘/e\da Camara,
N

(Luis Reguengo Machado, Dr.)
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