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Assim, onde se 18 «Técnico superior de recursos humanos (es-
tagiario)» deve ler-se «Tecnico superior de 2.7 classe, gestio de
recursos humanoss.

12 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Albino Brito
Maraos.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DA FEIRA

Aviso n.° 9159/2001 (2.® série) — AP. — Em cum-
primento do disposto no artigo 34.° do Decreto-Lei n.® 427/89,
de 7 de Dezembro, aplicado a administracio local por forga do
Decreto-Let n.® 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que
foram celebrados contratos a termo certo, ao abrigo da alinea )
do n® 2 do artigo 18.° do refenido diploma, na redacgdo dada pelo
Decreto-Lei n.® 218/98, de 17 de Julho, por nrgente conveniéncia
de servigo, na categoria e com os trabalhadores a seguir mencienados:

Auxiliar dos servigos gerais:

Maria do Céu Carvalho Silva, com inicio a 17 de Outubro de 2001,
pelo prazo de um ano.

Vera Licia Alves da Silva. com tnicio a 17 de Outubro de 2001,
pelo prazo de vwm ano.

Auxiliar de accdo educativa:

Ana da 5Silva Pinto dos Santos, com inicio a 17 de Qutubro de
2001, pelo prazo de um ano.

Ana Sofia Reis Santiago, com inicio a 17 de Outubro de 2001,
pelo prazo de um ano.

Isilda Correra Pinho Rodngues, com tnicio a 17 de Outubro de 2001,
pelo prazo de um ano.

Paula Cristina Santos Valente, com inicio a 17 de Outubro de 2001,
pele prazo de vm ano.

Teresa Maria Gomes de Oliveira, com inicio a 17 de Outubro de
2001, pelo prazo de um ano.

[N3o sujeito a fiscalizagdo prévia pelo Tribunal de Contas,
nos termos da alinea g) don.® 3 do ariigo 114.° da Lei n.® 98/
97, de 26 de Agosto.]

18 de Setembro de 2001. — O Vereador do Pelouro de Adminis-
tracdo e Financas, Delfim Manuel Oliveira Silva.

CAMARA MUNICIPAL
DE SANTA MARTA DE PENAGUIAO

Edital n.” 462/2001 (2. série) — AP. — Francisco José
Guedes Ribeiro, presidente da Camara Municipal de Santa Marta
de Penaguido.

Faz publico. no uso da competéncia que lhe confere a alinea u)
don®1 do artigo 68° da Lei n® 169/90, de 18 de Setembro, que
a Assembleia Municipal, em sessdo ordinaria realizada no dia 22
de Setembro do ano de 2000, aprovou, nos termos da alinea a) do
n° 2 do artigo 537 da mesma lei, o Regulamento de Inventrio e
Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Santa Marta de
Penaguido.

Para constar se publica este & outros de 1gual teor que vio ser
afixados nos lugares publicos do costume.

18 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Francisco
José Guedes Ribeiro.

Regulamento de Inventiric e Cadastro do Patriménio

—do _Municipio de Santa Marta de Fenaduiao __

Com a entrada em vigor do novo Plano Oficial de Contabili-
dade para Autarquias Locais (POCAL) pelo Decreto-Lei n.° 54-A/
00 de 22 de Fevereiro, onde obriga que as cimaras municipais
disponham de um inventdrio actualizado, que lhes permita conhe-
cer em qualquer momento o estado, a afectacdo e a localizagdo
dos bens imdveis e moveis a fim de gerir eficientemente todo o
patrimdénio municipal e, logicamente, apurar correctamente o va-
lor patrimonial, reveste-se de grande mmportancia a elaboracio deste
Regulamento que servird de pilar orientador do patriménio da Camara

Municipal de Santa Marta de Penaguido, de modo a que cada sec-
tor contribua para o controlo de todos os bens patrimoniais.

A execucdo do inventirto vem dar cumprimento ao estabeleci-
do na 1.* fase de implantacio do novo Plano de Contas para as
Autarquias Locais.

50 apods a conclusio do processo de inventariagdo e respectivo
apuramento do valor patrimonial da autarquia se podera elaborar
o balanco inicial, documento que marcara o ponto de partida para
a nova contabilidade orcamental, patrimonial e analitica e contri-
buira para avaliar a eficiéncia e a eficacia da gestio autarquica.

Este Regulamento foi elaborado a partir do Decreto-Lei n.® 54-
-A/00 e de diversos normativos legais aplicaveis ao patrimonio
do Estado, tende sido introeduzidas as alteragdes consideradas ne-
cessarias para uma melhor conformidade a realidade patrimonial
do municipio de Santa Marta de Penaguido.

CAPITULOI
Principios gerais
Artigo 1°
Ambito de aplicacio

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais de
mventario, cadastro, aquisicio, ahenacio, registo, seguros, aumento,
abatimento, cessdo, transferéncia, avaliacio e gestio dos bens moveis
e imoévels do municipio, assim como as competéncias dos diver-
508 SEIVICos municipats envolvidos na prossecugdo destes objectivos.

2 — Entende-se por gestdo patrimonial a correcta afectacio
dos bens pelos diversos servigos municipais, tendo em conta ndo
50 as necessidades dos mesmos, mas 1gualmente a sua melhor uts-
lizacdo, conservagio e valorizacdo.

CAPITULO II

Do inventario e cadastro

Artigo 2.°
Inventario
1 — As etapas que constituem o inventario sdo as seguintes:

@) Arrolamento que consiste na elaboracdo de uwm rol de bens
a inventariar;

&) Classificacdo que consta na reparticdo dos bens pelas di-
versas classes;

¢) Descricdo que evidencia as caracteristicas que identificam
cada bem:

d) Avaliacio que se baseia na atribuicdo de um valor ao bem.

2 — Para o cumprimento do disposto no n.° 1 do presente ar-
tigo, serio elaborados os seguintes mapas:

Mapas de registo de imobilizado incorpdreo (anexo 1);
Mapas de registo de imobilizado corporeo.

1) Bens iméveis:

Mapa de registo de terrenos e recursos naturais (anexo u);
Mapas de registo de edificios e outras construgdes (anexo m-A).

Edificios:

Mapa de registo de instalagdes desportivas e recreativas;
Mapa de registo de escolas;

Mapa de registo de instalacdes de servigos;

Mapa de registo de mercados:

Mapa de registo de outros edificios.

Outras construgdes:

Mapa de registo de viadutos, arruamentos e obras comple-
mentares;

Mapa de registo de captagdo, fratamento e distribuigdo de agua;

Mapa de registo de viacio rural;
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Mapa de registo de infra-estruturas para distribuicdo de ener-
gia electrica;

Mapa de registo de parques e jardins;

Mapa de registe de construcdes para sinalizacdo e trinsito;

Mapa de registo de infra-estruturas para tratamentos de resi-
duos solidos;

Mapa de registo de instalagdes desportivas e recreativas;

Mapa de registo de cemitérios.

2) Bens moveis (anexo II):

Mapa de registo de equipamento de saneamento basico;
Mapa de registo de equipamento de transporte;

Mapa de registo de ferramentas e utensilios;

Mapa de registo de equipamento administrativo;

Mapa de registo de taras e vasilhame;

Mapa de registo de outras imobilizagdes corporeas.

3 — Os mapas referidos nos nimeros anteriores deverdo ser
subdivididos segundo a classificacdo orginica e, dentro desta, por
codigos do classificador geral

4 — Os elementos a utilizar para controlo dos bens sdo:

@) Fichas de inventirio:
B) Mapas de inventario;
¢) Conta patrimonial.

5 — Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 3°
Fichas de inventario

1 — Para todos os bens devera existir um ficha de inventario,
de modo a que seja possivel identificar com facilidade, o bem e o
local em que se encontra (anexo Iv).

2 — As fichas do inventirio serdo numeradas sequencialmente
e ordenadas de acordo com a classificacdo do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), nomeadamente com
a classificagdo orgamental e patrimonial.

Artigo 4°
Mapas de inventario

1 — Todos os bens pertenca do municipio serdo agrupados em
mapas, de acordo com o estabelecido no n® 2 do artigo 2.°

Artigo 5°
Conta patrimonial

1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da varia-
¢30 dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a ela-
borar no final da cada exercicio economico, segundo modelo ane-
X0 (anexo v).

2 — Na conta patrimonial, serde evidenciadas as aquisicdes,
reavaliagdes, alteragdes e abates venificados no patnmonio durante
0 exercicio economico findo.

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica-
¢do orcamental e patrimonsal

Artigo 6.7
Regras gerais de inventariacio do imobilizado

1 — As regras gerais de inventariacio devem obedecer as se-
guintes fases:

@) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen-
to da sua aquisigdo, até ao seu abate, o qual, regra geral,
ocorre no final da vida otil, também designada de wvida
econdmica;

B) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condigdes
de funcionamento) e que se encontrem totalmente amor-
tizados, deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de
avaliagdo, sendo-lhes fixado um novo periodo de vida util;

¢} Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ane de aqui-
sicdo dos bens, adopta-se o ano de inventario inicial, para
se estimar o periodo de vida util dos bens que cormresponde
ao periodo de utilizagde, durante o qual se amortiza to-
talmente o seu valor;

d) A identificacdo de cada bem faz-se mediante a atribuicio
de um codigo correspondente ao classificador geral, mi-
mero de inventario € uwm codigo correspondente a classi-
ficagdo do POCAL:

€) As alteracdes e abates verificados no patrimoénio, serdo
objecto de registo na respectiva ficha de cadastro com as
devidas especificagdes;

71 Todo o processo de inventirio e respectivo controlo podera
ser efectuado através de meios informaticos adequados;

£) Para os bens totalmente amortizados respeitar-se-a o dis-
posto na alinea ¢) do 0. 5 do artigo 21.° do presente
Regulamento.

Artigo 7.0
Identificacio dos bens

1 — Os bens serde identificados atraves de:

Numero de inventdrio;
Classificacdo contabilistica.

2 — No bem serd sempre impresso ou colado um niumero gue
permita a sua identificacdo.

3 — O nimero de inventirio obedece a estrutura abaixo indi-
cada, conforme o classificador geral que consiste num cédigo que
1dentifica a classe, tipo de bem e o bem, conforme tabela a elabo-
rar de acordo com o anexo I do Decreto-Lei n.® 378/94, de 16 de
Junho, com as necessarias adaptacdes.

Codigo de classe ]
Codigo do tipo de bem |__|_|
Codigo do bem

Nimero sequencial

4 — O namero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem,
salvo no caso das fichas de existéncias, em que este sub-campo se
destina ao codigo utilizado na gestio de stocks.

5 — No nimero de inventario, os sub-campos destinados a ins-
crever os codigos de classe, do tipo de bem e do bem serdo preen-
chidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um bem maovel.

6§ — No campo relativo d classificacdo contabilistica devem ser
especificados, pela ordem apresentada, os seguintes codigos:

Da classificacio funcional;
Da classificacio econdmica;
Da classificagdo orcamental e patrimonial.

7 — Quando o codigo da classificacdo funcional nio é identificivel
o sub-campo correspondente preenche-se com zeros.

CAPITULO II

Das competéncias

Artigo 8°
Seccio de Patrimonio

1 — Compete a secgdo responsavel pelo patrimonio:

a) Ter conhecimento e proceder a afectacio dos bens do
municipio;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patrimonio;

¢} Executar e acompanhar todos os processos de mventa-

riagdo, aquisicdo, transferéncia, abate, permuta e venda

de bens movets e imoveis;

Proceder ao inventario anual;

Realizar inventaria¢des periddicas, de acordo com as ne-

cessidades de servigo.

&85
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Artigo 07
Outros sectores

1 — Compete as outras secgdes:

a) Fornecer todos os elementos que lhe sejam solicitados pela
Seccdo de Patrimonio;

b) Zelar pelo bom estado de conservacdo dos bens que lhes
tenham sido afectos;

¢) Informar a Secgdo de Patrimonio da necessidade de aqui-
sigdo, transferéncia, abate, permuta e venda de bens maoveis
e 1movels;

d) Manter actualizada a folha de carga (anexo vi) dos bens
pelos quais sdo responsaveis, ficando o original na Sec-
¢3o de Patrimonio e o duplicado fixado em local bem
visivel na seccio responsavel pelo bem;

&) A seccdo responsavel pelo notariado, aguando da celebra-
¢do de escrituras (compra, venda, permuta e cedéncia),
fornecera os elementos necessaries 4 Seccio de Patnmo-
nio, para que o mesmeo pessa proceder a realizagdo do
seguro, inscricio matricial dos bens e respectivo registo
predial:

1 A Divisdo Técnica de Urbanismo, aguando da execucio
de processos de loteamento, fornecerd & Secgdo de Patri-
monio os elementos necessario a que 2 mesma proceda a
requisicdo da respectiva caderneta e certidio;

g) Compete ao responsavel da biblioteca a mventariacio dos
livros e outras obras adstritas a mesma, inventirio esse
que devera ser elaborado em impresso proprio (anexo vi)
e em duplicado, sendo uma das copias entregues 4 Secgdo
de Patrimonio;

#) Sempre que seja adquirido um bem gue passe a fazer parte
integrante do imobilizado, a Secgio de Contabilidade en-
viara a Secgio de Patrimdnio copia da requisicio e factura.

2 —Entende-se por folha de carga o documento onde serdo
descritos todos os bens existentes numa seccio. servigo, gabinete,
sala, etc.

3 — Eantende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de
perdurarem por wm periodo superior a wm ano em condicdes nor-
mais de utihizagdo.

CAPITULO IV

Da aguisicio e registo de propriedade

Artigo 10.°
Aquisicao

1 — O processo de aguisigio dos bens movers e imovelis do
municipio obedecerd ao regime juridico e aos principios gerais de
realizacdo de despesa em vigor.

2 — O tipo de aquisicio dos bens serd registado na ficha de
inventario de acorde com os codigos seguintes:

01 — Aguisigdo a titulo oneroso em estado nove;
02 — Agquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;
03 — Cessio;

04 — Produgio em oficinas proprias;

05 — Transferéncia;

06 — Troca:
07 — Permuta:
08 — Locacgio;
09 — Doagio:
10 — Qutros.

Artigo 11.°
Registo de propriedade

1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a mexis-
téncia do mesmo a impossibilidade de alienacdo do bem.

2 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imo-
veis, os veiculos automdéveis e reboques.

3 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes ¢
decisdes previstas nos artigos 11.° e 127 do Decreto-Lei n.° 277/
05, de 25 de Qutubro (estabelece os bens moveis sujeitos a registo).

CAPITULO V
Da alienaciio, abate, cessio e transferéncia

Artigo 127
Formas de alienacio

1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imebilizado sera efec-
tuada em hasta publica ou por concurso piblico.

2 — De acordo com o n.° 2 do artigo 9.7 do Decreto-Let n.” 307/
94, a alienacdo de bens moveis podera ser realizada por negocia-
¢do directa guando:

a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;

b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

¢) Quando se presuma que das formas previstas no numero
anterior nio resulte melhor preco;

d) Quando nio tenha sido possivel alienar, ou se verificar
mequivocamente que ndo venha a ser possivel por qual-
quer das formas previstas no numero anterior.

3 — Sera elaborade um auto de venda, onde serfo descritos quais
os bens alienados e respectivo valores de alienacdo (anexo vim).

Artigo 13.°
Realizacio e autorizacio da alienacio

1 — Compete a Seccio de Patriménio a elaboracdo dos proces-
505 de alienacio dos bens que sejam classificados de dispensaveis.

2 — 50 poderio ser alienados bens mediante deliberacdo do orgio
executivo.

3 — A alienac3o de bens iméveis superiores a 25 000 contos
carece de autorizacdo da Assembleia Municipal.

Artigo 14.°
Abate
1 — As situagdes susceptivels de originarem abates sdo:

a) Alienacio,

&) Furtos, incéndios, roubos, extravios;
c) Cessdo;

d) Declaracio de incapacidade do bem:
2) Troca:

£ Transferéncia.

2 — Os abates de bens ao mventario deverdo constar da ficha
de inventirio de acordo com a seguinte tabela:

01 — Alienacdo a titulo oneroso;
02 — Alienacio a titulo gratuito;
03 — Furto/roubo;

04 — Destruigio;

05 — Transferéncia;

06 — Troca:
07 — Cessio;
08 — Qutros.

3 — Nas situacdes previstas na alinea ») do n.® 1 bastara a cer-
tificacdo por parte da Secgdo de Patrimdnio para se proceder ao
seu abate.

4 — Mo caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo
$8I 0% Servigos [esponsavels a apresentar proposta a Seccdo de
Patrimonio.

Artigo 15.°
Cessio

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser
lavrado um auto de cessdo (anexo 1x) devendo este ser lavrado
pela Seccio de Patnmonio.

2 — S0 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacio do 6rgdo
executive ou do o6rgio deliberativo, consoante os valores em causa.
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Artigo 16.7
Transferéncia

1 — A transferéncia de bens mdveis entre gabinetes, comparti-
mentos, secgdes, divisdes, salas, etc., 30 podera ser efectnada mediante
auforizacdo superior e com previo conhecimente da Seccdo de
Patrimonio.

2 — No caso de transferéncia de bens serd lavrado o respectivo
auto de transferéncia (anexo x)

CAPITULO VI
Das furtes, extravios e incendios
Artigo 17.°
Regras gerais
1 — No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios

dever-se-a proceder do seguinte modo:

@) Participar as autoridades;

B) Lavrar auto de ocorréncia (anexo x1), na qgual se descre-
verdo os objectos desaparecidos indicando os respectivos
nmimeros de inventarios.

Artigo 18.°
Furtos e incéndios

1 — Elaboragdo de um relatorio onde serdo descritos os nlime-
ros de inventirio e os respectivos valores.

2 — O relatorio e o auto de ocorréncia serdo anexados no final
do exercicio i conta patrimonial.

Artigo 197
Extravios

1 — Compete ao responsavel da seccio onde se verificar o
extravio, informar a Secgdo de Patriménio do sucedido, sem pre-
juizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A sitwacdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 17.°, so
devera ser efectnada, apos serem esgotadas todas as possibilidades
de resolugdo interna do caso.

3 — Caso se apure ofs) funcionaro(s) responsavel pelo extra-
vio do bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a que
se possa adquirit outro que o substitua, sem prejuizo. se for caso
disso, de instauragdo do competente processo disciplinar.

CAPITULO VI

Dos seguros

Artigo 20.°
Seguros
1 — Todos os bens moveis e imdvels do municipio deverio estar
adequadamente segurados, competindo tal tarefa a Seccdo de Pa-
triménio.
2 — Ficam 1sentas da obrigacdo referidas no nimero anterior
as maguinas agricolas nio sujeitas a matricula.

CAPITULO VTII

Da valorizacio dos hens

Artigo 21.°
Imobilizacdes

1 — O activo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de
aquisi¢do ou pelo custo de producdo. Quando os respectivos ele-

mentos tiverem uma vida util limitada, ficam sujeitos 2 uma amor-
tizagdo sistematica durante esse periodo.

2 — O custo de aquisicdo e o custo de producio dos elementos
do activo imobilizado devem ser determinados de acordo com as
seguinte definicdes:

2.1 — O custo de aquisicdo de um bem € dado pelo respectivo
preco de compra adicionado des gastos suportados directamente
para o colecar no sew estado actual e local de funcionamento.

2.2 — Entende-se por custo de produgdo de um bem, a soma
dos custos directos e indirectos suportados para o produzir, colo-
car no estado em que se encontra e no local de armazenagem.

3 — As mmobilizacdes corporeas podem ser consideradas no activo
por uma quantidade e por um valer fixo desde que simultaneamente
se satisfacam as condigdes:

@) Sejam frequentemente renovadas;

b} Representem uwm valor global de reduzida importancia para
o municipio;

¢) WNio haja variacdo sensivel na sua quantidade, no seu va-
lor e na sua composigio.

4 — Caso se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito devera considerar-se o valor resultante da avaliacio ou o
valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso ndo exista
disposicio aplicavel, o valor resultante da avaliacdo segundo cri-
térios técnicos que se adequem a natureza desses bens.

4.1 — Caso ndo seja possivel aplicar critério de valorimetria, o
imobilizado assume valor zero ate ser objecto de uma grande re-
paracdo assumindo entio o montante desta.

5 — Relativamente 3 valorizacdo do imobilizado corpéreo ja
existente, a data da realizacdoe do inventario inicial, deverdo ser
adaptados os seguintes procedimentos:

@) Na elaboragdo do inventario inicial aplicar-se-3o0 o5 cri-
térios valorimétricos;

B} As imobilizaces, cujo custo de aguisicdo ou de producio
ndo seja conhecido, sdo valorizadas de acordo com o n” 4;

¢) Os bens que 3 data do inventirio estiverem totalmente
amortizados e que ainda se encontrem em boas condigdes
de funcionamento deverdo ser objecto de avaliacio, fi-
xando-se-lhes vm nove periodo de vida util esperado;

d) Os bens que a data de inventarie inicial ndo estejam to-
talmente amortizados, deverdo ser objecto de reavaliacio
mediante a aplicagdo dos coeficientes de desvalorizacio
monetaria, devendo ser ainda elaborado nm mapa de
reavaliacdo para cada bem. o qual devera ser anexado a
ficha de inventirio do bem (anexo xu).

6 — No caso de transferéncias de activos entre entidades abran-
gidas pelo POCAL ou pelo POCP, o valor a atribuir sera o valor
constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, des-
de que em conformidade com os critérios de valorimetria estabe-
lecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor
acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgidos e entidades
competentes. Na impossibilidade de aplicacio de qualquer umas destas
alternativas referidas, serd aplicado o critério definido no n® 4

7 — Os bens de dominio pliblico sdo incluidos no active imobi-
lizado da autarquia, estejam ou nio afectos a sua actividade ope-
racional. A wvalorizagdo destes bens sera efectuada, sempre que
possivel, ao custo de aquisigdo ou ao custe de producdo, devendo
nos casos restantes aplicar-se o disposto no n® 6.

Artigo 22.°
Alteracio do valor

1 — Todos os bens susceptivels de alteracdo do valor, sujeitos
ou ndo as regras de amortizagio, devem constar do inventirio pelo
seu valor actualizado.

2 — No caso de existéncia de grandes reparagées, beneficiagdes,
valorizagdes ou desvalorizacdes excepcionals, por razdes ineren-
tes ao proprio bem ou por variagio do seu preco de mercado, estes
deverio ser evidenciados no mapa e na ficha de inventario atra-
vés da designacio:

GR — grandes reparagdes ou beneficiacdes:

VE ou DE — valorizagdes ou desvalorizagdes excepcionais,
respectivamente;

FM — wanagdo no valor de mercado;

AV — avaliagdes;

RV — reavahacdes.
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CAPITULO IX

Das amortizacdes e reintegracies

Artigo 23°
Método

1 — As amortizagdes dos elementos do active imobilizado su-
jeitos a depreciacio ou a deperecimento sdo considerados como
custo.

2 — O método de calculo das amortizagdes do exercicio € o das
quotas constantes devendo as alteragdes a esta regra ser explicita-
das no anexo ao balanco e as contas de funcionamento e investi-
mento.

3 — Para efeitos de aplicacdo do método das quotas constan-
tes, a quota anual de amortizacdo aceite como custo do exercicio
determina-se aplicando aos montantes dos elementos do active
imobilizado em funcionamento as taxas de amortizacdo definidas
na le1.

4 — A amortizacio dos elementos do activo € considerada como
extraordinaria enguanto estes ndo entrarem em funcienamento.

5 — Quanto, a data de encerramento do balanco, os elementos
do active imobilizade corporec e incorporeo, seja ou ndo limita-
da a sua vida util, tiverem um valor inferior ao registado na con-
tabilidade, devem ser objecto de amortizacdo extraordinaria cor-
respondente d diferencga se for de prever que a reducdo desse valor
$eja permanente.

6 — A amortizagio extraordindria criada nos termos do numero
anterior ndo deve ser mantida se deixarem de existir os motivos
que a originaram.

7 — S3o totalmente amortizados no ano de aquisicio os ele-
mentos do activo imobilizado sujeitos a deperecimento cujos va-
lores vnitarios ndo ultrapassem o limite fixado no artigo 31.° do
Codigo de Impostos sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas,
excepto quando facam parte de um conjunto de elementos que devam

ser amortizados como um todo.

8 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na le1, para
os elementos do activo imobilizado corpdreo adguiride em segun-
da mio, é determinada pelo drgio deliberative da autarquia local
sob proposta do d6rgdo executivo, acompanhada de justificacio

adequada.

9 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a
grandes reparacdes e beneficiacdes, que aumentem o sen valor, serdo
amortizados de acordo com a seguinte formula:

A=TN
A — amortizagdo;
I — valor contabilistico actualizado;
N — numero de anos de vida util estimados.
10 — Devera ser elaborado um mapa de amortizagdes para cada

bem sujeito a depreciacdo, o qual sera anexado a ficha de inven-
tario do bem (anexo ).

CAPITULO X
Disposicbes finais e entrada em vigor
Artigo 24.°
Disposicoes finais

1 — Compete ao 6rgio executivo a resolugio de qualquer situa-
¢30 omissa neste documento.

Artigo 25°
Entrada em vigor

1 — O presente Regulamento enfra em viger 15 dias 0teis apos
sua publicacdo no Diario da Republica.

ANEXO I

MAPA DE IMOBILIZADGC INCORPOREQ

DeaTA _ O Puncindrio:
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ANEXO II

MAPA DE TERRENOS E RECURSOS NATURAIS

T ’_ ;
i i { |
! 1
i ' . = i

|

|
L |
i |
|

| | 'z Lot b |
DATA_f_ [ _ 0 Funcionério: O Responsével
ANEXO II-A

MAPA DE REGISTO DE EDIFICIOS E OUTRAS consmuq:ozs

| |
¥ ! 1 i |
l | 1 i | 1
] i 1 1
' | I R |
] | | 1
S | |
| ' 1
| L. N

DATA _f__J__ O TFuncionério; O Responsével:
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ANEXO III

MAPA DE IMOBILIZADO CORPOREQ

3

DATA _f [ __

O Punciandrio: O Responsével
ANEXO IV
Imobilizads incorpirce Bens Imbvels
=TT N DB InwvaNTARID Clanssificario fmconal FrciA N IL* DE INVENTARED Clasgdficacio uncionsl
Classifirador Geral Clamafieasi eoommic
LLLilt) LLLlll] it il
Tassiticacho «
T N wificacho Orpumensl & N‘Seq-:jtnal mw
Ll | Lritd
Lo I Lo S|

S - Tipo da Aquisicio __/__ =

i VALOTZACAOE ERGSERY
Valar de Aoasicio Prod Tk g midizacics [ [
Vida dlilwperada _ __ Amortizaciolmar %

ot ke i
Alace TipaValer /2 ®
Abate® Tatz /[ Tipw _/_ " Vaiar i
Segures S T Mo O NP da Apslice

O RESPONEAVEL

a} Ariige i 72

oty At IZ 872
dmmnmummmmrlmfm.mm&&uwﬁ.ud
Cxgepes Feferenios 20 waior o anlidics

fl Antis "2

21 Lomlizazse

22 Aquisicio

et /[ Tipods Aquisicio_/_®
23 Natwreza juzidks

2.4 ClassificacSo do bem

25 awrre dos direttos da acasquia
|6 Marsrera do omgwel
ZTNHmd‘omﬁ

2.5 v stirsentn interm umeipal

Regestn s Fimanc WN* hiatvaal v dats

Valor Patrimonial e dak ;

N ot e poe reciatinie : % de Proposticis noimbvsl ____

Fegisio de Propriodsde

Mnturass N —

Ciats de Berrimra [ Cotrabs fof
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219 Carsctrritache fmca
Confromacies
Arvas

230 Entroturs do edifisio
N de pisae
Ano de Consorucio

1 VALORIZIATAD E BESETOD
.3 Valos de Aquisicis, T

1.2 Despresas; de compra inshaidas

3.5 Contrans de locacio
Valor total
Miimero derendas Vilor des pendas
Date dis i ([ Datadatermo __[__f__
R e T Vilde ool esperacs
Oncis de cosmmpen develacho

14 Indcio de utiizacsio [/
150" de anos de vida ssperada
b Amorizacio(mesalt %

4.7 Amortizacio do exercicio

9.8 Abaracso/ Tipo/Valor _J/__ ™
:_l,.u.n:l-: Data _ f__Jf  Tipe _f _* Vaior
i Segnro: S O Nac O N da Apokee T

O MESPONSAVEL

a) Arbge 1P "2
b} Artige 224 1° 2
o} Wi cuner dhir akigls e widis eripinado o Alimncio/ Vendu = B sasrss, devenie s Renchico: o
i i prerenee oo valor ¢ entidade
b

dhirtipn 160" 2
EQUIPAMENTO BASEED
FIA R NDEINVENTARG  Classificacis funcional
Mdn—.‘({u‘ﬂ l&:'m}?lﬁlwm
N Sequesscaal I ;"‘-assiliﬁf;ﬁoclﬂm@mh
LLberty il
> Fanciondrio: |

1. [MENTIFICATAD
o . " Rgserincis :

2 CRRACTERIACAD DO EEM
L1 Aguisicao

Date [ __ [ Tigo de Acuisicae __[__ 1#

3, VALORITACAOE RELSIG
3.1 Custode Awisizho,Producis:

—— e

3.2 Despesas de comprm ing
3.3 Contrato de locass
Vaior ot
Namero do udas Vilor deg remdas .
Datdetnizio [/ Dais o wrme __{___[__
Valog residunl _ Vida il experada.
Opcis de compraf devoiugio
34 Inicio de nelizacio(_/
35 de anas de videesperads 2.6 Amortisclofaray %
AT Amortzaziodoesrcgo  Amortizegio sowsuleds

Valor liquido do imobilizado

3£ Alreracho, Tipa/Valor _/__ ™

29 Abute:® Data __/_J_ Tipe: _/__ ™ Valer

4. OUTREDS ELEMENTCS

Seguro: Sim 0 Nao 0 N deApolice Companive

Congrato de Asssténsia: Sm NioO

Entid

O RESPONSAVEL

al Adige 1P 572

HAmge "1

) Mo caso do sbate e sido onginedo por dicncio venda & tnalp nmemos, deverio ser preenchidor o
CHEPOs MRS a0 Vabor @ enldade

diArtige 167702
EQUIPARSNTO BE TRANSPONTE

FiHAl® NepginvenmamD  Classificacho frmcional
bt it
N® Sequencin Classificacilo Orcamendal ¢

Patrimonia! 5
poeen o bt
O Frmcionésio:

1

3 VAIDREAGADE REGETO
11w de Aquisicho/ Produgio:

5.2 Decpesas de compea inclnidas :

1.3 Comtrato de locagio
Valor totsd
Namero de rendas” ___ Valar s repuias
Damdeinisio __f_ f__ Dadotemmo__ [/
Valor residual Vida difl eperads ____

Ol de compia devolasio
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15N de anos de vida esperads
3.6 Amortizacio(taxay %

3.7 Amortizagio do =

Vaior iquide do imobilizades
3.8 Alwracio,/ Tipo/Valor _/__ ™
39 Abate:™ Data S Tpa: _f_ * Valor

4 OUTROE ELEWMENTOS

Sepguro: Sim O Niod N da Apolice Companhia
Contrato de Assistinclar Sim 0O Naa O
Enticdadn
Drragac N —
Valor
5. OUTRAS INFORMACOES
O RESPOWSAVEL

) Armpgo I R 2

b Artign 20 01

1 Mocaso do ababy ter sido orrsined e por alisnschoy venda a ke onercen, deverks ser preencidos os
redemenies o valos & enticade

dmru;n]l,“:f’:
ELQRUIPARENTO ADMINISTRATIVO
Fizia N® N." DE INVERTARIC Classifizacio funcioral
AENEEE AR EEN
N® Sequencial Clagsifiencio Oramenial ¢
AREEEE NN
O Punciondmic: _
1 [DENTIEICACAC
Designazio; Referémea :
L CARACTERTACKO DX PR
21 Localizacio
Cate__ /[ Tipo de Aguisicie [

3, VALOREZACADE BESETY
33 Casto de Aguisicioy Froduco:

32 Uespesasdscompra inchafdas

34 Contrato de lomcio
Walor iotal
Mimeere derendas ____ Valor das nendas
Datmdeinicn [ [ Damdotermo __f__f__
Valor residual Vida atil espevade _____
Cpgie de compra/ devolucio

34 inicia de niltizacio [/

— e s

25N de anos de vida espenads

26 Amortizaci ol o b %

3.7 Amortizecin do exersisin Amortizas hadia

Vakor liguide do imobilizade

38 Aleracio,/ Tipo/ Valor __ ¢/ ™

39 Abae=® Dam __ /. /0 Tipe: /™ Valer,
4 QUTEDS ELEMENTOES
Segure:Sim 0 NBo O  N°da Apdlice

Compamiiz

O RESPORSAVEL

al Arbipo I R 2

b} Artigo 2 502

<1 Mo case do abute 187 sido orisinado por ailenacio, vends & titulo oneross, dewerio ser presnchidos o
CAETPOs TefereNies a0 valor & embdade

e
FERRAMENTAS £ UTENELLIOS
FRCHAN" ML DE INVENTARES Classificaco fonoomal
Classifiendor Gural , l':‘assiﬂ.]:a.,’lneim\iﬁ
I Sequamcial Classificacio Croamenis) &
Patrimonal
LU LLitd
S e

1. DENTFRCACAD
Dresignagio;, —_ _ Referdnss :

L . CARACTERIFACAC DO Bl

n - ;

- S Tipo de Aguisigac [ __ W

I VALCRIZACAS K EESISTO

51 Casm de Aquisicio/ Producao:

32 Drespesas do compra inchaidas —_—

22 il de wtibizache _ f S W deanos de vidsesperedn
Séwaﬁn(m‘p: _,_‘}n Amartizecio do sercics

Amortizacic laca Valor liawizio do moebiliado

5.5 Alteracio, Tipo/Valor __/__ ™

6 Abav=® Datw ___J_ ¢ Tips: _/_ ¥ Vakar____

4. OUTRDS BLEMENTOS
Semme:Sim 0 Nio O N® da Apéiice Cormpanbiiz

© RESPONSAVEL

3) Artign 107 572

b Atipe ZF 502

c No oo do atsise e =0 erpmade per sliemichs,venda o Rl sreres, devmin ser meenchidos o
opos et a0 Valor e enndids

Ayartspe 112
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TARAS E VASOHAME

" 25 alteragia Tipof Valor _f__ ™

Ircpa AL® D INVENTARIO Classificario hmeional
Classificador Geral Classificacio econdmica
Pt trid Lt
W* Sequencial Clssificasio Orgamental »
Patvimonial
et L1t
O Funciofrio:
i.m....v;io

Desigmaetir Red

2 CARACTERIZACAD U0 FEM

Data: /. Tipo de Aquisicho _(__
3, VALORIZACAD E REGIETD

3.1 Cusm de ' Aquisiciio/ Produecio:

de i g

12 Dest 7

353Tmico dewtibizaclo /| ® do anos de vide evperada -

5.4 Amortizacioftweal  __% Amortizacio do exeTciso

G4 Abme® Dagm _ f f  Tiper _J_ "™ Valor

4, TS HEMENTOS

Sepurc:Sin 0 NaeQ  N°da Apdiice Compankia
O BESPONSAVEL

A Artigo 10° 72

by Artign T

=] M <m0 do abate e wido origmede por ali=hacio vends 4 tilal s e, deveso s preesdides o2
rampon pefEreas an valor s entidede -

dirago 1 "

OLTRG IMOBILIZADO CORPORED

{FIcHA N* N DEINVENTARID c:hrﬁcmnmml
Classifcador Geral Wmﬁmﬁm
it Pttt tild
N* Sequerssal fi Croameniai e

Patrimonil
P1il il Lt i
O Funchonaric:

L DENTIFICSAD

Drerigacics: Riferémesa :

L CARACTERIZACADDO T8

L1 Aquisicao

Date: /. / Tiper de fuquisicio /. 1®

3, VALORIZACADE RESISTO

51 Casto de Aquisicio/Producia:

23 Despesss de compra inchu

3.5 Inicdo de ntilizacio __ /[ W de anos de vida esperada

34 Amortizaciofmea): % Amortizacho da cici

Amortizaco acmmmlads Valor liguido do imcbiizade

35 Altesacko, Tipo,Valee __[ _ ™

dpabate™ Dem _ [/ Tips _f_ "™ Vakr

4. QUTRDS ELEMENTOS

SegurocSim O Nae O NP da Apdlie Companhie
O RESPONSAVEL

& Anigo 1P =2

b Armpe Xl

<] Mo case di sbete b nido oripnado por disnacie) verds 2 tialo aneress, devesio s Frencindos &
amroe mrferenees oo Yalus = entidade

At 1 o 2

ANEXO WV

CONTA PATRIMONIAL

i Er g

ELE e
S5 R

LR T AT ;ﬁnu-'-ﬁ.‘-?'-iﬂ:‘l

L L

— b

DATA _ S/

2 Regponedvel:
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ANEXO VI
FOLHA DE CARGA

DATA ] Ok

ANEXO VII

DATA __J ..  Funcionério:

O Responsével:
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ANEXO VIII

ANEXO X

Aok . dize do més de . mil nOveceme 2 & o, proceden-se i alisnach
através  de &) dofs) 5 bemis}
L]

Ofs) bens posswialm) off) segombes) £° de InVenBIAS. e R
rspectivamente, o sido arr do peladat Se.(a) palo valor
de k]

O Panctonsrio, 2 Kespongive]

al Haste PAblim oo Comeweren Pibbe
b [escrever oz benx

ANEXO IX

ADF e 26 do0 més de . mul povecemios ¢ Doventa e cito am
al comp =m perante s
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4 Gm de aue foepe awtorizads &
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sitofs) e 4)
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al Lecalizaciosservica
b Nomee cieposia
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i ladsoar o oot

ANEXO XI

A e dins do miS @2 e @l mOvesmEs ¢ novenia & cilo mm
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- o) seis
2 fim de que foexe artorizade 2 cesslo
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{s) iz} de Irven tiric. & saguint

o, 9 frm de

dne bernis): ¢
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O Respongivel

3 Localizagio e sartics
bl Mowe o canrgasia.
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& Indiear o fim pars gue o cedidas
# Frsset mas suiorio o cedinsa
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o0 sl
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ANEXO XII
MAPA DE REAVALIACAO
DATADE AQUISIGAOD /[ VALOR: 3

i T
|
|
' |
i i
! ]
| | 4 |
| ]
[ { |
| ! i | |
DATA __f /. 0 Funcionéara: O Respansével:
ANEXO XIII
MAPA DE AMORTIZACGES
DATADE AQUISIZAO _ /[ VALOR; i DESCRIGAL::

| i
| | | |
J ! | i '- | .:'
¢ l | H
] ! k i
. { ]
i |
|
1__ | o i |
! i | ‘
| |. b :
) ] |
. I i i
| | |
L | |
i; o ! |
TATAE _f 7 O Tuncisnéria:

C Heaponsivel




